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Registrierung
www.vhs.cloud

Für die Registrierung benötigen 
Sie eine Email-Adresse eines 

Anbieters Ihrer Wahl
z. B. muster@t-online.de sowie die 

Zugehörigkeit zu einer 
Volkshochschule als Kursleitung

mailto:muster@t-online.de


Registrierung
Kursleitung

Wählen Sie in der Mitte 
den mittleren Button „Als 
Kursleitung registrieren“ 

aus.



Registrierung
Kursleitung

Auf der nächsten Seite erhalten 
Sie Informationen zum Ausfüllen 

des Registrierungsformulars. 

Wichtig: bevor Sie über den 
Button „Jetzt registrieren“ am 
unteren Ende dieser Seite zum 

Registrierungsformular 
wechseln, müssen Sie eine 

Volkshochschule kennen, bei 
der Sie als Kursleitung tätig sind 

und die Ihre Registrierung 
bestätigt. Ansonsten gehen Sie 

einen Schritt zurück und 
registrieren sich als 

Kursteilnehmer*in. Dies erklärt 
Video 1.1



Registrierung
Kursleitung

Nun füllen Sie die Felder aus.

(1) Freischaltende VHS: wählen Sie 
diese über den kleinen Pfeil aus 

(Beachten Sie, dass es 
verschiedene Schreibweisen gibt: 
VHS oder Volkshochschule oder 

KVHS beispielsweise)
(2) Nachricht an vhs-Administration:  

Geben Sie hier Auskunft zu Ihrer 
Dozententätigkeit, Fachbereich, 

Kursen, Ansprechpartner o.ä.
(3) Persönliche Daten: Anrede, Titel, 

Vor- u. Nachname
(4) Email-Adresse (diese kann auch

als Benutzername/Login genutzt
werden siehe (5)

(5) Benutzername: z.B. 
vorname.nachname

(6) Angezeigter Name: Ihr Klarname
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Registrierung
Kursleitung

Scrollen Sie weiter nach unten 
und es geht weiter mit Ihrer 

persönlichen Anschrift (hier Teil 
II). 

Setzen Sie bitte das Häkchen bei 
AGB und Datenschutzerklärung. 

Am Ende der Seite befindet sich 
der Button „registrieren“. Hiermit 

senden Sie Ihre Daten an die 
angegebenen Volkshochschule, 
die die Registrierung bestätigen 

muss. Dies kann einige Zeit in 
Anspruch nehmen. 

Fragen Sie gegebenenfalls bei 
Ihrer VHS nach, wann die 

Bestätigung erfolgt.

Teil I Teil II



Registrierung
Kursleitung

Das Passwort für Ihren 
Login erhalten Sie mit einer 

Bestätigungsemail an die 
von Ihnen angegebene 

Email-Adresse. 

Nach dem ersten Login, 
werden Sie aufgefordert, 
Ihr Passwort zu ändern. 

Dies kann später, wenn Sie
es erneut ändern möchten 

über Passwort ändern  
(Klick auf Ihren Namen 
oben rechts) erfolgen.



Login nach 
Registrierung
Kursleitung

Nun loggen Sie sich mit 
Ihrem Benutzernamen 
(Login-Namen) ein und 

geben das Passwort aus der 
Email ein, dass Sie nach der 
Registrierung an Ihre Email-

Adresse erhalten haben.

Neben der Bestätigungs-
Email haben Sie auch eine 

Info-Email zur vhs.cloud
erhalten.

Bestätigungs-Email
aus Ihrem Email-Postfach



Login nach 
Registrierung
Kursleitung

Nach dem ersten Login 
werden Sie 

aufgefordert, Ihr 
Passwort zu ändern. Das 

Passwort aus der 
Bestätigungs-Email 

verliert seine Gültigkeit.



Kursbeitritt nach
Registrierung
Kursleitung

Loggen Sie sich mit Ihren 
Zugangsdaten in der vhs.cloud

ein.

Sie befinden sich nun auf „Mein
Schreibtisch“ (1). Ihre Kurse

finden Sie in der Übersicht des 
Schreibtisch (2) oder im Menü 

unter „Meine Kurse“ (3)
Werden Ihnen dort keine Kurse
angezeigt, haben Sie sicherlich
einen Kurscode erhalten um 
dem Kurs selber beizutreten.  

Unter “Meine Kurse“ finden Sie 
dann statt der Kurskachel, die 
Kachel mit dem Button „Kurs 

beitreten“ (4)
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Kursbeitritt nach
Registrierung
Kursleitung

Hier erhalten Sie zunächst 
weitere Informationen zum Kurs 

beitreten. 

Klicken Sie anschließend auf 
„Kurs mit Kurs-Code beitreten“



Kursbeitritt nach
Registrierung
Kursleitung

Sollten Sie einen Kurs-Code 
von der VHS erhalten 

haben, geben Sie diesen 
hier ein.

Der Kurscode besteht aus

Kursname@VHS.vhs.cloud

Anschließend klicken Sie 
auf Anmelden.

mailto:Kursname@VHS.vhs.cloud


Kursbeitritt nach
Registrierung
Kursleitung

Nachdem Sie auf 
„Anmelden“ geklickt 
haben, werden Sie 
aufgefordert noch 

eine Nachricht an die 
Kursmoderation zu 

senden. 

Anschließend auf
„Absenden“ klicken.



Kursbeitritt nach
Registrierung
Kursteilnehmer*in

Nach dem Absenden muss der 
Kursbeitritt durch die Kursleitung 

bestätigt werden.

Erst danach finden Sie den Kurs 
unter „Meine Kurse“ in der 

vhs.cloud.

Die Bestätigung kann, muss aber 
nicht direkt erfolgen. Bedenken Sie 
dies, wenn Sie kurzfristig dem Kurs 

beitreten. Es ist deshalb zu 
empfehlen, den Kurs spätestens 1 
Tag vor Kursbeginn beizutreten.



Ausloggen

Nach dem Kursbeitritt 
befinden Sie sich auf dem 

eigenen Schreibtisch in der 
vhs.cloud

Da der Kursbeitritt nicht 
sofort bestätigt wird, sollten 

Sie sich zunächst einmal 
ausloggen und zu einem 

späteren Zeitpunkt erneut 
einloggen. Klicken Sie oben 
rechts auf Ihren Namen und 

wählen „Ausloggen“ aus.



Einloggen

ODER

www.vhs.cloud

Für die Nutzung der 
vhs.cloud wird der 

Browser

Google Chrome
Microsoft Edge

oder 
Firefox 

jeweils in der neusten
Version 

empfohlen



Kurs auffinden
Kursleitung

Nach dem Einloggen befinden 
Sie sich auf „Mein Schreibtisch“ 
(1). Ihre Kurse finden Sie in der 

Übersicht (2) oder im Menü 
unter „Meine Kurse“ (3)
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Kurs 
auffinden

Sollten Sie Ihren Kurs 
nicht unter den 

Kacheln auffinden 
können, klicken Sie 

auf den kleinen Pfeil 
neben „Meine Kurse“ 

(1)
Dort finden Sie Ihre

Kurse nach
Volkshochschulen

sortiert und sind so 
leichter auffindbar. 
Mit einem Klick auf 

den Kursnamen 
wechseln Sie in Ihren 

Kurs. 
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Kurs 
auffinden

Die Funktionen in 
Ihrem Kursraum 
werden Ihnen im 
nächsten Video 

erklärt.


